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Dématérialisatio du dépôt de demaode de DETR et DSILἀ

Guide utlisateur

-

Ce guide vius est pripisé par le Bureau de l’appui territirial 
de la Préfecture du Cher
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Piurquii dématérialiser  ?

   Le processus de dématérialisatoo des demaodes de subveotoos s’ioscrit
daos uoe volooté d’amélioratoo coostaote des services de l’État : il  s’agit de
simplifer  les  démarches  admioistratves,  de  faciliter  les  échaoges  eotre  les
partes preoaotes mais égalemeot de cootribuer, à vos côtés, à réduire l’impact
eoviroooemeotal eo supprimaot courriers et autres impressioos.

  Aussi,  ce  guide  d’utlisateur  a  pour  but  de  vous  accompagoer  daos  cete
traositoo,  du dépôt de demaode physique au dépôt oumérique.  Il  s’agit  de
vous doooer les clés de compréheosioo de cet outl, qui vieot traosformer vos
habitudes, et de vous permetre d’agir eo parfaite autooomie pour les aooées à
veoir.

Table des matires

Accéder à la procédure pour le dépôt d’un dossier sur demarches-
simplifeess.fr                                                                                                                       ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  3  

Se connecter à demarches-simplifeess.fr                                                                       ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  3  

a) Vous possédez déjà un compte sur la plate.forme                                                  ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  4  

b) Vous vous connectez pour la première .fois                                                              ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  4  

c) Vous possédez un compte   France Connect                                                               sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  4  

Déposer un dossier                                                                                                            ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  4  

Accéder au suivi de la démarche                                                                                    sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss  8  

Échanger avec les instructeurs en dehors de la plate.forme                                    sssssssssssssssssssssssssss  10  

2



Tutiriel

Accéder à la procédure pour le dépôt d’un dossier sur
demarches-simplifiees.fr

  Vous trouverez le lieo vers la démarche de dépôt de dossier DETR ou DSIL de
votre arroodissemeot sur le site ioteroet de la préfecture, à l’adresse suivaote :

www.cher.gouv.fr/Politquesspubliques/RelatoossEtatscollectvites/Dotatooss
etssubveotoossdeslsEtat/DETRsetsDSILsiostructoosetsdematerialisatoo/  

  Après avoir cliqué sur le lieo, vous serez redirigés vers la page de coooexioo.
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Se connecter à demarches-simplifiees.fr

  Il existe 3 façoos d’accéder à la procédure sur demarches-simplifees.fr :

a) Vous possédez déjà uo compte sur la plateforme

  Daos ce cas, il vous suft de reotrer votre adresse électrooique et votre mot
de passe de coooexioo.

b) Vous vous coooectez pour la première fois 

  Dès lors, cliquez sur le boutoo « Créer uo compte », reoseigoez votre adresse
électrooique,  choisissez  uo  mot  de  passe  et  cliquez  sur  «  se  coooecter  ».
Cooservez vos ideotfaots (adresse mail et mot de passe) afo de pouvoir vous
recoooecter ultérieuremeot. 
  Si l’ooglet « Créer un compte » o’est pas dispooible, vous pouvez cliquer sur le
lieo  cisdessous,  eo  appuyaot  simultaoémeot  sur  les  touches  « Ctrl  +  Clic
gauche » : 

htps://www.demarchesssimplifees.fr/users/sigo_up

c) Vous possédez uo compte France Connect 

  Cliquez sur le boutoo « France Connect », choisissez uo compte de coooexioo
eo cliquaot sur uo des boutoos (La Poste, Amelie, …), reotrez les ideotfaots liés
au  compte  sélectoooé.  La  redirectoo  vers  demarchesssimplifees.fr  se  fera
automatquemeot. 
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Déposer un dossier

  Tout d’abord, il vous faudra ideotfer votre commuoe ou EPCI, eo iodiquaot
votre ouméro SIRET puis cliquer sur le boutoo « valider ». Eosuite, vous pourrez
vérifer les ioformatoos relatves à votre établissemeot puis avaocer daos votre
démarche eo cliquaot sur « continuer avec ces informations ».
  Uoe  fois  ces  deux étapes  validées,  vous  pourrez  remplir  le  formulaire  de
demaode de subveotoos. 

Le formulaire est divisé eo plusieurs partes distoctes : 
1) L’ideotfcatoo du demaodeur, c’estsàsdire vous 
2) Les caractéristques de l’opératoo
3) Le type de subveotoo souhaité
4) Les ioformatoos foaocières
5) L’état d’avaocemeot du projet
6) Les eogagemeots
7) Les pièces joiotes

  A l’iotérieur de ces partes, vius triuverez des champs à remplir.

Exemple de champ : 

  Certaios soot  ibligatiires,  marqués par uo astérisque (*), et d’autres soot
facultatfs. Vous oe pourrez pas traosmetre votre dossier si tous les champs
obligatoires oe soot pas complétés.
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Atteotio : Certaios champs demaodeot uoe ateotoo toute partculière :

  Pour les menus déroulants liés, il est oécessaire de sélectoooer uoe première
fois  uoe  graode  thématque  (Exemple :  1/  Scolaire  et  périscolaire)  puis  de
spécifer le type de projet eo cliquaot uoe deuxième fois sur le meou situé eo
dessous  (Suite  de  l’exemple  précédeot :  11  Bâtmeots  scolaires  et
périscolaires).

  Pour les dates au .format « aaaa-mm-jj », il vous faudra, par exemple, écrire
« 1er Février 2022 » de la maoière suivaote : « 2022s02s01 »

  Pour les  dates au .format texte, vous pouvez iodiquer la date prévisioooelle
eo  toutes  letres  seloo  le  modèle  suivaot :  « Mois  Aooée ».  Par  exemple,
« Décembre  2022 »
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  Pour déposer uo document en pièce-jointe, vous devrez cliquer sur le boutoo
« parcourir »,  sélectoooer  uo  fchier  puis  cliquer  sur  « ouvrir ».  Le  oom  du
fchier sélectoooé apparatt eo bleu à côté de «  Parcourir  », la pièce est alors
bieo eoregistrée. 

  Pour  les  documents  à joindre suivant  un modèle,  il  faudra télécharger le
modèle  eo  cliquaot  sur  « le  modèle  suivant »  qui  s’afche  eo  bleu  puis
retouroer ce deroier complété par vos soios. 

NB :  La capacité maximale d’ajout de pièce-jointe est de 20 Mo au total par
enregistrement. Si le volume de la pièce à joindre dépasse 20 Mo au moment
de  cliquer  sur  le  bouton  «enregistrer»,  vous  pouvez  la  diviser  en  plusieurs
parties et l’enregistrer dans une autre section prévue à cete efet ou en fn de
démarche  dans  la  section  « Autres  pièces ».  Formats  de  pièces-jointes
acceptés :  .pdf,  .doc,  .docx,  .xls,  .xlsx,  .csv,  .ppt,  .pptx,  .odt,  .ods,  .odp,  .jpg,
.jpeg, .png
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  Pour cooclure la démarche, vous pourrez siumettre vitre dissier eo cliquaot
sur le boutoo « déposer le dossier ». 
  Uoe oouvelle page apparattra pour vous coofrmer que votre dossier a bieo
été déposé !

  Le dossier passe alors du statut de « brouillon » à celui de « en construction ».
Aiosi, il devieot visible par les services « iostructeurs » tout eo étaot toujours
modifable. 
  Vous  recevrez  uo  message  vous  coofrmaot  la  boooe  réceptoo  de  votre
dossier. Assurezsvous que ce message vous a bieo été eovoyé, si ce o’est pas le
cas, preoez cootact avec le service « iostructeur » de votre arroodissemeot. 
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Accéder au suivi de la démarche

  Toutes  les  démarches  efectuées  avec  demarchesssimplifees.fr  soot
coosultables à tout momeot eo se coooectaot sur le site avec le mél et le mot
de passe de coooexioo. Vous pouvez ioviter uoe terce persoooe à compléter
votre dossier eo coostructoo eo cliquaot sur le boutoo : 

  L’utlisateur iovité reçoit alors uo message pour se coooecter sur demarchess
simplifees.fr. Uoe fois coooecté, ce deroier aura accès à l’eosemble du dossier
et  est  libre  d’apporter  soo  souteo,  eo  modifaot  les  ioformatoos  ou
complétaot les pièces maoquaotes. 

  Voici les diféreots états d’avaocemeot des dossiers : 

Etat d’avaocemeot Midifable par l’usager Visible par le service
« iostructeur »

Brouilloo Oui Non
Eo coostructoo (Dossier
déposé et reçu)

Oui Oui

Eo  iostructoo  (Dossier
complet, 
eo cours d’exameo)

Non Oui

Termioé 
(Votre  demaode  a  été
traitée  et  uoe  répoose
vous a été fouroie) 

Non Oui

 Tout  au  loog  de  votre  démarche,  vous  pourrez  dialoguer  avec  votre
ioterlocuteur daos l’espace « Messagerie ». 
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  Vous pouvez vérifer vos ioformatoos daos la sectoo « Demaode ». Si vous
coostatez uoe erreur ou bieo si vous souhaiter ajouter uo documeot, cliquez
simplemeot sur le boutoo vert « Modifer mon dossier ».

  Au foal,  vous serez ioformé si  votre dossier est « accepté »,  « refusé » ou
« classé sans suite ». 

  N’oubliez pas de vous décoooecter eo
cliquaot  simplemeot  sur  votre  icôoe
« Profl »  eo  haut  à  droite  de  votre
écrao.

Échanger avec les instructeurs en dehors de la plateforme

  Pour cootacter directemeot oos services : 

Arriodissemeot de Biurges Arriodissemeot de Saiot-
Amaod-Miotriod

Arriodissemeot de Vierzio

Service iostructeur Préfecture du Cher
Directoo de s collectvités locales et
de la coordioatoo iotermioistérielle

Bureau de l’appui territorial
Place Marcel Plaisaot

CS 60022 – 18020 Bourges Cedex

Sousspréfecture de Saiots
AmaodsMootrood

12 rue de Juraoville
BP 195

18206 SaiotsAmaodsMootrood

Sousspréfecture de Vierzoo
9 aveoue du Maréchal Leclerc

de Hauteclocque
CS 30623 – 18106 Vierzoo Cedex

Iostructio des
dissiers DETR Christoe BESSON

02 48 67 36 13
christoe.bessoo@cher.gouv.fr

Isabelle VANDERMEERSCH
02 48 67 36 64

isabelle.vaodermeersch@cher.gouv.fr

Floreoce ROUGERIE
02 36 78 40 54

floreoce.rougerie@cher.gouv.fr

MariesChristoe MOUHOU
02 48 53 04 49

marieschristoe.mouhou@cher.gouv.fr

Iostructio des
dissiers DSILἀ

Aurélie  DIGEON
02 48 67 36 25

a  urelie.digeoo@cher.gouv.fr  
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